
关于对非领导职务干部和相应职级干部

因私出国（境）证件进行集中保管的通知

各分党委、党总支、直属党支部：
根据《中共重庆市委组织部 重庆市公安局关于开展违规办理和持有因私出国（境）证件专项治理工作的通知》（渝委组〔2015〕63号）文件（详见组织部上级文件）精神，事业单位在职副处级以上领导干部（含非领导职务干部和相应职级干部）纳入登记备案人员范围。按文件要求，学校已对在职副处级以上领导干部的因私出国（境）证件进行集中保管和登记备案，现就在职非领导职务干部和相应职级干部（以下简称登记备案人员）所持有效因私出国（境）证件集中保管和登记备案有关事项通知如下：

一、统一保管证件范围

登记备案人员的有效因私出国（境）证件，包括普通护照、往来港澳通行证和大陆居民往来台湾通行证。
二、保管、申领办法

1.校本部登记备案人员因私出国（境）证件上交组织部集中保管，各附属医院登记备案人员因私出国（境）证件上交医院党委办公室集中保管。
2.校本部登记备案人员如需领证，须填写附件1，各附属医院登记备案人员如需领证，须填写附件2，申请表经批准后，方可到组织部或医院党办办理证件领用手续。证件使用后，须在10日内交回组织部或各医院党办保管。

3.过期证件，可由本人申请取回，换发、申领后须及时将新证件交组织部或医院党办保管。

4.因证件遗失或损坏等原因无法上交的，本人需填写《证件宣布作废声明》（附件3）。

三、其他
1.校本部各二级党组织于6月19日前将所辖登记备案人员因私出国（境）证件集中交组织部。

2.各附属医院根据实际情况尽快收集登记备案人员证件，并将《登记备案人员因私出国（境）信息查询表》（见附件4）和《非领导职务干部和相应职级干部因私出国（境）证件登记表》（见附件5）纸质版于7月3日前交组织部，同时将电子版发送至zzb68485383@126.com。

联系人：陈 力，联系电话：68485383。
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附件1：  

非领导职务干部和相应职级干部借用因私出国（境）证件申请表

（校本部用）          

	姓  名
	
	性  别
	
	政治面貌
	

	证件名称
	
	单  位
	

	申请理由

及经费来源
	请详细写明拟前往的国家（地区）、出国（境）事由、停留时间及经费来源。

本人签字：          
年   月   日

	配偶及子女是否同期

出国（境）
	                  

	所在单位意见

（填写现实表现和是否同意）
	所在单位负责人签名（公章）：

                    年   月   日

	校组织部意见
	负责人签名（公章）：

年   月   日

	校党政主要负责人或
分管组织工作领导意见
	校领导签名：
             年   月   日

	领证件日期
	
	预计交回日期
	


附件2：  

非领导职务干部和相应职级干部借用因私出国（境）证件申请表

（各附属医院用）          
	姓  名
	
	性  别
	
	政治面貌
	

	证件名称
	
	单  位
	

	申请理由

及经费来源
	请详细写明拟前往的国家（地区）、出国（境）事由、停留时间及经费来源。

本人签字：          
年   月   日

	配偶及子女是否同期出国（境）
	                  

	医院党办意见
	负责人签名（公章）：

                               年   月   日

	院党政主要领导意见
	院领导签名（公章）：

                    年   月   日

	领证件日期
	
	预计交回日期
	


附件3

证件宣布作废声明

（样  式）

          公安局出入境管理总队（支、大队）：

    本人姓名         （身份证号码                  ）系                                   （填写单位全称）的                                （填写职务或身份）。因                          （填写遗失或损毁等原因），为避免证件被他人冒用造成不良后果，特申请贵单位对本人持有的    本因私出国境证                     （填写证件号码或类别）宣布作废。

                         声明人：

                            年  月  日

  （注：有关内容须亲笔填写，打印件须亲笔签名）

附件4：  

登记备案人员因私出国（境）信息查询表

	填表单位（章）：
	组织机构代码：
	　
	填表日期：
	年  月  日

	序号
	姓名
	身份证号码
	现任职级
	登记备案
人员类型
	登记备案
状态
	是否持有
因私出国
(境)证件
	证件是否
交由组织
集中保管
	因私出国
(境)证件号
	现任工作单位及职务
	户籍所在地
	人事主管部门

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	分管领导姓名及电话：                                                                                       经办人姓名及电话：

	填报表说明：
    1. 此表所列内容请务必准确填写；
    2. 此表请勿调整格式，请以电子表格形式提供出入境管理部门；
    3. 此表每名登记备案人员填写一行，持有多份证件的，证件号用“,”隔开；
    4. 现任职级、登记备案人员类型、登记备案状态、是否持有因私出国（境）证件、证件是否交由组织集中保管请通过下拉菜单选填，不得更改内容；
    5. 登记备案人员如无因私出国（境）证件，“因私出国（境）证件号”栏填写“无”；
    6. 户籍所在地填写至县级单位，如重庆涪陵区、四川邻水县。


附件5：
非领导干部和相应职级干部因私出国（境）证件登记表
单位（盖章）：                            经办人：                                二级党组织负责人：
	序号
	证件持有人姓名
	证件名称
	证件编号
	职级
	办证时间
	有效期
	备注
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